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1. OBJETIVO:

Definir la los documentos que conforman la Documentacion Complementaria al Pliego Particular de
Condiciones para Pliegos de Licitacion de Obras.

2. CONDICIONES GENERALES

GOBIERND DE LA PROVINGIA DE SAN JUAN
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ante quien correspanda a fin de poner en su conocmienio, consideracones a

tener en cuenta relacionadas con el uso dei agua

Al respecto se informa que todas las aguas que comen
por cauces, rios, arroyos, vertientes, desagles, drenes, canales, ramos, son
bienes del Estade Provincial, siendo la autoridad competente, el Departamento
de Hidrawlica, Incluye como bienes del Estado, las aguas sublerraneas mas
alla de que sean extraldas por un particular

Teniendo en cuenta lo expuesto, es que se solicita que
ante la necesidad de exiraccian 08 agua de los cauces mencionados se exia a
las empresas contratisias de |a r;apamcu:ln. el permiso de exiraccién de agua
correspondiente para un periode determinado emitido par el Departamento de
Hidraulica, el cual sefala especiaimente los puntos de extraccion. a los fines de
no perjudicar la distribucién da riego

El no cumplimesnto por parte de los contratistas. de la
obtencidn del permiso de extraccion correspondiente, queda definido en el Art
23% "Denuncia obligatoria a la Justicia del crimen o a la aulonidad policial’, por
&l hecho de constituir delito de usurpacion de aguas, pudiendo ademas este

Aw. Linenador San Mastin 750 (0] 5 Piso - Cagstal San Juan - 4306357-
Emasil draedicss Sapeedy com pr NiduscaSsaniin gov a1 - www hidraulics sanfuan.gay ar
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Depantamentc impadir la extraccidn de ia misma, con la consecuente demora
&N |& 8lacucion de las obras,

Ademis se soliclta, &8 considere deniro de los
presupuesios de cbva que necesien agua para su ejecucidn & conto de la
misma, ol cual a la fecha es de 108/m’ de acuerdo a la legislacion vigente

Esperando que la presente sea de cumplimients come
arganismos de contralor, me despedo con atents consideracitn

o 2ol
ES CO i |
"’:""‘E' N LA T:‘

SR. PRESIDENTE
OBRAS SANITARIAS SOCIEDAD DEL ESTADO (OSSE)
DER. CRISTIAN ANDING

RRRLY T T T

APROBADO: APROBADO:

Lic. Isabel Basso

Arq. José Martinez
Jefe Dpto. Planificacion, Programacion y Control de Gestion

Jefe Dpto. Proyectos




‘\\ GOBIERNO DE MINISTERIO DE

D SECRETARIA DE . OSS E
“ SANJUAN DR M os pusLicos | AGUAYENERGIA | ==

ESPECIFICACION:

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA AL PLIEGO PARTICULAR DE ESP PF 03
CONDICIONES

Revision N° 2 - Pagina 3 de 20
VALIDO SOLO EN FORMATO ELECTRONICO — LAS COPIAS EN PAPEL CARECEN DE VALOR

DOCUMENTOS ESCANEADOS

{ s’
DECISION N 8 21
San Juan, 19 OCT 2004
VIETOD:
Bl axpadiante H® 235 48504 del registro de la Soicedad, ¥
CONSIDERANDO
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(Bmnco San Juan Rescdual)
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Juridic.
Por alia,
EL PRESIDENTE
DECIDE

fecha de I8 presents, toda persona fisica ©
ARTICULO 1* Despinpase que, 8 par o2 17 A o Estatio, debets
JurkiER QU B P o murr-:-.durdlll!lrmdlﬁ-m.lui‘l

o cispuosto @n ol articulo anbedar,
MEWMMIHMM: !
wmﬂmmmhnwuwm.wmupwm
coRirRGRCOn en Que paricpe.

a Q55 E -w-wwmw cinoo por cento (5%) del valor okl
de la controtacidn qua aste hays obionitd.
i dao Inpaniefis pEA Oue
Facultese @ Gemnoa o Admintstracibn y Gerencia
E ] 8 diclad ada ln pErmEtye vaﬂﬁpnhnphdﬂdndﬂum
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~ DECISION Mg 00=4 1|

SAN JUAN, 3 0D nr_:n 1995

[Ty
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V18§TO:

La necesidnd de proveer al ssjoramlento funclonal de
la Sociedad en todo su sccionar ¥ que, con tal propdsito. resulta
convenlente Ia adopoidm e implementacidn de politices en materls
da adquisioclones, comercislizacida. goneracidn de recursos, eto..
gue contribuysn s una sayor eficiencla en ou adninistraclion. ¥:

QONEIDERANDO :

Gus en procura de los objetivoa anteriorments sx-
presados es procedente #atablscar norsas. particularmente para los
tréaites de adquisicidn, que permitan una mds Justa ¥ equitatlva
palscidn con los provesdorsa de la Socledad. en eapecinl cuando
satos son & la ve: deadores de sus serviclos: ¥y que e adecusn
convenientements & la satlefaccidn de sua reclprocas olligacionen,

Gue mse ha wverificado la existencia de cuesntas de
insueblen con paldos adeudsdos cuyos tltulares son proveedoras
habitusles ds la Socledad, créditom en algunos cascs de gran antl-
gledad y por montos slgnificatlivos, lo cual no resulta Justifi-
cable tenlendo en cuenta la permanents vigencia, deade hace varios
afios, ds planes de facilldades de pago para la cancelaclidn de esos
saldoa adeudadoa.

Gu= 1a sctual situscidén financlera de ia Sociedad
impone adoptar las medldas qua coadyuven a su ssjoramiento. enbre
allas a regquerir gus quienss Bean oSuUR acreedorea por aprovislio-
namientos no ssan, aisultineasents, deudores en mora de loo
garvicios que <sta brinda.

Gue &l sstablecimiento de normas que daban cumplir
loa provesdorsa de la Enmisdsd, o ancuadra en las atribugclones
que confiore &1 Art. 12. Inc. 9. del Estatuto Soclal.

Par ello:
EL PRESIDENTE
ECIDE
ARTICULD lg: Gulenes revisten al ecapActsr de provesdores de la

faclodad no debsrdn ser deuwdores eh =mOra por loa ssrviclios que da-
ta brinds a loa lamushles, que sagin Pus regiotros. oo sncucntren
inpcriptos & ou noabre o constltuyan el aatento principal o anexo

§¢ aus nagoclon.

z : > 1 articulo enterlor. ae
ARTICULD Zg: A los efecton dispueston on - ! \
cnaldera crédivo en mora, o tods servicio adeudsdo con mas e

Treints (30) dias corridos posterlores a su vencimienio.
APROBADO: APROBADO:
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ARTICULD 8g: La Garencia de Adwinistracidn a trovés de su Oficins
do Compras, llevard un reglstro de todos los inmucbles comprend]-
doo on lan disposiolones del Art. lo. & cuyo efecto requerlirhd de
cada provesder pu nimine la gue reveotlird el carécter de declara-
clén Jurada. !

Cuslquier omisidén o falsedad que o2 compruebe Jde la
némina que presente el proveedor lo hard pasible. por la primers
seurrencis, s la sancidn de cuspenslén como provesdor de la Socle-
dad por Bels (B) meses, contados a partir de la fecha de comproba-
eldn, la que se verificard por loe reglstroo que nl efecto lleva
el Dpto, Comerclalizscidn,

La reiteracidén de omlelonea o falsedades lo hard pasible
s una sanclén ocuya magnitud morituard eota Presidencla. perc la
que en Rlngun caso perd inferior a la dispuesta en ol pharrafo
precedante.

ARTICULD 4p: Previo & hacer efectivo pagos por sprovioionamienton
s loa provesdores, Divisidn Teporerls le requerird conotanclas de
no resaltar deuvdor de la Gaclsdsd en las condicioneas previatas &n
loa artlculop precedentes:; ol resultara deudor debers cancelarle
sl oalde gue pesultars entre ous ecresncias y aguél. disponiendo
del monte gue le deocontare a la cancelacién de log ealdos sdeuds-

doo.

Gerencisa de Administrecién instrumentard el procedimisn-
to pdminlstrative para la efectlva aplicacién de lo dippueato sn
el pirrafo precedente.

ARTICULO 5g: Guienaa BeaN reaponsablee del manejo de fondos por &l
régimen de Cada Chios. aptoa de Comida o pars Combustiblea,
comunicarén a pus provesdorea ds la dispuesto por la presonte
requiriddoles su cumplimiento, a cuya sfecte les solleclitardn ¥
consarvarin, las declaracliones que sstos lea presenten conforme &
lo previato en el ler. parrafo dal Art. 30.

En la dispoaleldn de eston fondos procurardn patiafacar
joa reguerimisntos Qua Be les formulen, con provesdoren qua no
aean deudores de la Sseledad en loa términos que par la presente

Br proven.
ARTICULO fg: Incliyese en la presente reglamentaciin & loo proves-

dores gue reaulten de contrataclones gua la Sociedad celebre bado
al régimen de la Ley de Obras Pablions ¥y ous modif leatorlan.

ARTICULO Ta: DPerdgese tods otrs disposiclén que Be oponga @ 1a

presente.

ARTICULD Bgp: Comunlguens ¥ archivess.

P
|
f \ AOALDA DO LA VEDA
s e L
T e

|

APROBADO: APROBADO:
Arq. José Martinez Lic. Isabel Basso
Jefe Dpto. Proyectos Jefe Dpto. Planificaciéon, Programacion y Control de Gestion




Eﬁaﬁ nj UAN SNETﬁwg SECRETARIA DE OSSE

e
z ) .
“ v SERVICIos PUBLIcos | AGUAYENERGIA | ————

ESPECIFICACION: i
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA AL PLIEGO PARTICULAR DE ESP PF 03
CONDICIONES

Revision N° 2 - Pagina 6 de 20
VALIDO SOLO EN FORMATO ELECTRONICO — LAS COPIAS EN PAPEL CARECEN DE VALOR

DOCUMENTOS ESCANEADOS

OSSE
DECISIONN" | =0 O
San Juan, 4 & UAY 7008
VISTO:
Lo Dacisktn M® 24195, dal Ragistro de la Sochesciad; v
CONSIDERANDO:

D o la citades decisidr s reglarmesnlo oS recgusselos
v condicsomnes  gueo han de cumplimontar  tanto las poersonas fisicos como
juridicas gues conlraten con la sockedad

Quo a los fines da iNstrumentar o determinado por
dicha Decisidn, se hace necesarso impleamoentsr o procedimionio  Que
chisbwnr @y Cosmplimontar ooquoellos  proveedones oL pretercian  contratear oo
asta Sociedad, cusiquier fuera el tipo de contratacidn a efectuar, conforme
modalicind vy oondicionsss establockdan o hos amexos |y Il -

Quo, &l Prosidents, en ajproicio de sus facullbdes o
mm_mmymmmam s encurentro fogabhmaote facultoco
establecer las estructuras organicas y ol négimean intermo dea funcionamiesnio
mm&mﬂnﬂmmunnnHMmlmﬂmdnwm e
dﬂumyrwmﬂuummummqm
wumwmsm.mﬁmbﬂmmmmmu}yﬂ
diel art. 12° dol Estatuts Social de ia Loy 4991 -

Ciues,  hasn  omacdo  dobede  intervencitn  (Gaenmrsia o
Admministrocidn y Dopartamento Juricico

Por elilo,

EL PRESIDENTE

DECIDE

ARTICULO 1% Apruébense los Arnoxos iy Il gua forman parts de la
presanibo. -

ARTHOULD 2= mwum“dmmhmnﬂhmmgl
articulo antenor as considersdo requisito para acocader a cusloguler tipo do
contratacdn que reakice ostn Scocwodoad. -

T&R‘I‘IEULD 3% Cormum se y Archivass -

-_f;v‘; r o [ ————
P : P et e -
Py Hsewiey el gt e s
APROBADO: APROBADO:
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El Sector de Comprs deberd requerir bujo su responsabilidsd y por

dnica vez a cada Proveedor que pretenda la Contratacidn con esta Sociedad del Estado,

una nomina de los inmuebles que se encuentren inscriptos a nombre de eitos o los

inmuebles gue constituyan el nsiento principal, sede, sucursales o agencias dentro de ln

Provincia de San Juan; revistiendo esta informacidn el cardeter de Declarncion Jurnda

(En un todo de peverdo al Anexo 11 ),

Todo PROVEEDOR de esta Socledad del Estado (O.85.01L) en

cumplimiento con lo dispuesto en la Decisién n® 241/95; NO DEBERA SER DEUDOR

EN MORA por los servicios que esta Socledad brinde sobre los inmueblen que se

encuentren inseriptos & nombre de loa proveedores o lon inmuebles que constituyan el

ustento principal, sede, sucursales o agencias dentro de la Provincia de San Juan,

asumibendo la obligecidn de Informar al Sector Compra de esta Sociedasd, cunlquicr

modificacion que se registrare en la noming de inmuebles antes referenciada.

G considernm en mora ¢l servicio adeudado con mis de 30 dias corridos

posteriores i la fecha de vigencia de la factura.

Cualquier omisién o flsedad que se compruche de la nomina que

prosentaren

@l ort. 3 de lo Decision antes manifestada,

jos Proveedores, los hard pasible a ln aplicacién de las sanciones previstas en

El Departamento de Comercial deberd verificar bajo su responsabilidad,

en lorma bimestral la

pomina proporcionada por los Proveedores con carbcier de

Declaracién Jurada y remitird al Area de Tesoreria, quien dispondri bajo su

responsabilidad ¢l pago que correspondiere y/o de procede

Art. 4 de la mencionada Decisidn.

¢ conforme lo estipulado en <l

APROBADO: APROBADO:
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ANEXO II
DECLARACT
(Chrme. Art. 3 Decisidn 241,/95)
Corresponde a la Fiurmmna
I i e S [ L= By e e g B Forees wcoags ossplac sl of e ersmas
o bl ke, e i shemrs e b Frowmoss e S oo U oseshe b Feoes ses s oo seceien o
e S P el p Py code s B o - Cmtrtales by Fovsh srn wssgermmsall Jrby s
o gt ey e -

En mi cardcicr de Propictano / Representante Legnl eces o gen e conespesial, de 1o
declars

BAJO JURAMENTO (Clrme. Art. 3* Decision 241 ,/95), los inmuebles en los cuales la
mimma tiene emplazado o asiento principal de sus negocios, sedes, sucursales,
apencias dentro de la Provincia de San Juan, conforme al siguaiente detalle;

e —— - — r——

B T I - e Ty Py s

[T =]
e -

Firma - Aclaracidén

ACLARACION ADA D Ori D - 1A O POS
DECLARA JUR E NO PR EDA TENEMC 2 E‘E!gm

o MUER HRADM AL -
SRR T AR PEASENTE FH CASEH UMNECAMEMNTE EN CASD OUE LA FEIRMA AGITREA T LAS
. g AFSE DE UMA ASOCIACION DE EMSPRESASL MO SEA PROFIETANRIA,

COBATN A TARLAN D INSMUEDLES DR TR ALY E SERWREOND D

IOSEETOELA O TERNEDOSIA
OS5 B R LA PROATPCLA, D SAR FUARL

“lom mi cardcter de Propictario / Hepresentante Legal, declaro BASMD JURAMENI‘:
R

Ir. Decisidm N= 24 1/75), que la frma
::r:[rirl‘-nrh..-l:l-nalw:lﬁ‘l o tencdora (inguiling o comodataria) de inmuchlcs dentrs Jdel
radio cn gue (LS5, E. presta sus servicios cn s Provimcia de San Jamn.™

Firma - Aclaracidsn i
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DECISION N Q06 12
San Juan, 10 JuL 2007

YISTO:
El expediente N° 291.028/07 del registro de la Sociedad: y

CONSIDERANDO:

Que por el citado expediente, Gerencia de Ingenieria informa la
necesidad de implementar una metodologia de trabajo para la confeccion de los
Certificados de Obra de aquellas obras por Contrato que se ejecutan en la Sociedad.

Que con la aplicaciébn de la citada metodologia se posibilitara
ordenar los plazos de ejecucién de obra segin contrato y verificar mediante este
proceso el cumplimiento de los mismos.

Que al mismo tiempo, permitira conocer en tiempe y forma el
monto total a disponer para la liquidacién y pago de cada certificado por parte del Area
Tesoreria.

Que han tomado debida intervencién en el expediente
referenciado las Auditorias Administrativo Contable y Técnica, como asi también la
Gerencia de Ingenieria y el Departamento Juridico.

Por ello,
EL PRESIDENTE

DECIDE
ARTICULO 1°: Establécese, a partir de la fecha, la Metodologia para la Confeccién
de Certificados de Obras por Contrato que se agrega a la presente como Anexo

Unico de la presente.

ARTICULO 2°: Comuniguese y archivese.

Gaia Adm

Gaia. Ing

Dpjo Jaco Lic. . !a’..-;:a‘{;(fr'{( Ppre i cle Jriré Ing. Fedgard ol C i
Al i1 A Iy -
Olhras. Fanitarias T Uibras Sanitanas ful del Estada
— E S Ahan
1 /
\ /
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DECISION N 6 12

METODOLOGIA PARA LA CONFECCION DE CERTIFICADOS DE

OBRAS POR CONTRATO

Dentro de los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes, se
efectuara la medicién de los trabajos ejecutados en el mes anterior,
salvo los casos especiales en que, el Contratista, deba recabar en
tiempo oportuno la aprobacién de los materiales y obras cuya calidad
y cantidad no se puede comprobar posteriormente por permanecer a
trabajos que quedaran ocultos por la construccion.

Una vez cerrada la medicion, el Certificado de Obra respectivo tendra
un plazo de presentacién por parte del Contratista, de hasta el dia
diez (10) de cada mes, atento a que la liquidacién de cada certificado
comienza a operar a partir del dia veinte del mismo mes.

La no presentacidn de este Certificado en tiempo y forma, habilitara
al Sector Certificaciones a emitir de oficio el Certificado de Obra
correspondiente con medicién cero (0.00), teniendo en cuenta el

avance de obra previsto para esa fecha.

Geoia Acm

Geia Ing

Dpto.Jdco

.”
San Juan, Julio dél 2007.
o<

g Ladgarflo
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DECISION N° O77 =2
San Juan, 0 8 seEP 2020

UAN l aﬂgﬁﬁng SECRETARIA DE ’ OSSE

VISTO:

El expediente N° 511-590.903-2020-EXP del registro SIGED
de la Sociedad; y

CONSIDERANDO:

Que por el mencionado expediente, la Comisién de
Fiscalizacion de Contratos dependiente del Departamento Financiero Contable,
solicita la incorporacion de informacion relacionada al sistema INFOCONTROL en
los Pliegos Generales y Particulares de Condiciones, a fin de que las contratistas
se notifiqguen de su uso con caracter obligatorio para futuras contrataciones.

Que el Jefe del Departamento Financiero Contable presta
conformidad y visto bueno, a lo solicitado por la Comisidn de Fiscalizacién de
Contratos.

Que han tomado intervencién la Auditoria Administrativo
Contable, Gerencia General, Gerencia de Operaciones, Gerencia de Obras,
Unidad Ejecutora y Departamento Juridico.

Por ello,

EL PRESIDENTE
DECIDE
ARTICULO 1°: Autoriza la incorporacion de informacion relacionada al sistema
INFOCONTROL, en los Pliegos Generales y Particulares de Condiciones.
Notifiquese a las contratistas de su uso, con caracter obligatorio para futuras
contrataciones

ARTICUL O 2° Comuniquese y archivese.

P
chez Zanetti C.P.N. Guillérmo Nicoléas Sirerol

ria Administrativa Presidente
ias Sociedad del Estado Obras Sanlhnas Sociedad del Estado

an Juan San Juan

A’
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DECISIONN® - 055 2
San Juan, {9 JUN 2021
VISTO:

Que por Decision 0772-2020 se autoriza la incorporacion de informacién
relacionada al sistema Infocontrol, en los Pliegos Generales y Particulares de
Condiciones.

Que por expediente N° 511-609535-2021 la Comisién de Fiscalizacion de
Contratos de Obra Publica informa la necesidad de realizar una modificacién a lo
estipulado en dicha Decision; y

CONSIDERANDO:

Que todo proveedor de ésta Sociedad del Estado (O.S.S.E), en cumplimiento
con lo dispuesto con la Decisién N° 0772/2020, debera de manera mensual incorporar la
Documentacién requerida por la plataforma web.

Que estara a cargo de la Comision de Fiscalizacion de Contratos coordinar con
personal de Infocontrol, la realizacion de capacitaciones necesarias, tanto para personal
de OSSE, como para los Proveedores sobre el uso, funciones y ventajas que presenta el
Sistema.

Que ademas, realizara seguimiento y asistencia a las Contratistas cuando éstas
lo requieran, ante alguna duda o inconveniente presentado en la carga documental;
asegurando de ésta manera el rendimiento del Proveedor que cumplira con los requisitos

contractuales, y que el comitente actuara conforme a los términos del contrato.

Que la Comisién de Fiscalizacién de Contratos, debera verificar bajo su
responsabilidad de forma mensual la documentacion presentada para cada uno de los
modulos considerados obligatorios, lo cual en caso de no prestar cumplimiento, no podra
emitir y por lo tanto presentar adjunto a la factura, "Constancia de Cumplimiento por
Periodo" lo cual inhabilita al Proveedor al cobro del certificado de obra del mes

correspondiente.

Que a los fines de un mejor cumplimiento de las obligaciones emergentes en
los Contrato de Obra Publica, resulta oportuno incorporar como Anexo Unico a la presente
una breve resefia sobre el funcionamiento y beneficios que brinda el uso de una
plataforma web para la administracion, gestion y control documental.

Que el Jefe del Departamento Financiero Contable presta conformidad y
visto bueno, a lo solicitado por la Comision de Fiscalizacion de Contratos de Obra Publica.

APROBADO:

Jefe Dpto. Proyectos
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Que han tomado intervencién Auditoria Administrativo Contable, Gerencia

General, Gerencia de Administracion, Gerencia de Operaciones, Gerencia de Obras,

Coordinaciéon de Planificacion Estrateégica y Departamento Juridico.

Por ello,

EL PRESIDENTE
DECIDE

ARTICULO 1°: Apruébese el uso de la plataforma web de Control Documental de
Contratistas "Infocontrol”, la cual sera la Unica via de cumplimiento de las obligaciones

contractuales emergentes.

ARTICULO 2°: Apruébese el Anexo Unico, que forma parte de la presente, e incorpdrese al
Pliego Particular de Condiciones -Documentaciéon Complementaria-.

ARTICULO 3°: Déjese sin efecto toda Decision anterior que se oponga a la presente.-

ARTICULO 4°: Notifiquese al Dpto. de Obras, Proyectos comuniquese y archivese.-

7

Dpto. Jid

Cbras.

Coora. P. Estr.

C.P.N. Qaﬁ»o Nicolas Sirerol

~ | Presidente
_Abras Sanitarias Sociedad del Estado
San Juan
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Para ingresar al sistema de proveedores INFOCONTROL, se debe obtener un usuario y contrasefia por
empresa, el cual se crea de la siguiente manera:
1° Enviar mail con los siguientes datos:
» Razodn social
» CUIT
» Teléfono de contacto
» Email de contacto
» Nombre del contacto
» MNombre de Obra/ Reparaciones
2° Se debe enviar al destinatario: administraciondecontratos@ossesanjuan.com.ar con asunto “ALTA”.
3° Posteriormente llegara al solicitante, un mail, de INFOCOTROL con un usuario y contrasefia para
ingresar al sistema, que luego se debera modificar.
En caso de no recibir el mail en 72 hs y habiendo chequeado en “correo no deseado”, debera enviar un
nuevo mail con destinatario: administraciondecontratos@ossesanjuan.com.ar con asunto “RECLAMO” o
comunicarse al teléfono 4294067 o 4294031.
4° Se brinda una capacitacién de acceso y uso de la plataforma la cual puede realizarse, de forma
presencial u online.
Esto debe ser coordinado mediante mail con destinatario
administraciondecontratos@ossesanjuan.com.ar.
5° El sistema se divide en 7 Médulos, en los cuales se debe completar la informacion requerida de la
empresa.
. DATOS GENERALES
Il. DATOS IMPOSITIVOS
1ll. DATOS ESPECIFICOS
IV. DATOS LABORALES
V. HIGIENE Y SEGURIDAD
VI. EMPLEADOS
APROBADO: APROBADO:
CPC. Dante Oieni Lic. Isabel Basso
Jefe Dpto. Financiero Contable Jefe Dpto. Planificacién, Programacion y Control de Gestion
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6° El primer médulo a completar se denomina “Datos Generales”:

Datos Generales «

Una vez llenado todos los campos, se hace click en el boton “Guardar’. Ver NOTA.

7° El segundo modulo se denomina “Datos Impositivos™:

Datos Impositivos v

Control de Informacién

Dbsar e

b ] |

Una vez llenado todos los campos, se hace click en el botén “Guardar’. Ver NOTA.

8° En la pestafia que dice “Documentacion” se carga y/o adjunta la siguiente informacion:

v Constancia en AFIP.

1
9° Los pasos anteriores se realizan por primer y (nica vez.

APROBADO:

Arqg. José Martinez
Jefe Dpto. Proyectos

APROBADO:

Lic. Isabel Basso
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10° Modulo “Datos Especificos”

1- En pestafia “Es Empleador” seleccionar la opcién correcta.
2- Seleccionar los convenios que aplican a su empresa.

3- Al finalizar hacer click en el botén “Guardar”.

4- En la seccion de “Documentacion” debera adjuntar los siguientes archivos:

« Constancia de inscripcién en IERIC
= |IERIC — Boleta y comprobante de pago
* UOCRA — Boleta Sindical y Comprobante de pago

11° Médulo “Datos Laborales”

1- En pestafa “Tiene empleados que presten servicios en OSSE” seleccionar la opcién que se adecta a

su situacién: SI/NO.

2- En la pestana “Contratista (persona fisica) ingresa a las instalaciones de OSSE”, seleccionar la

opcién que se adecua a su situacidn: SI/NO.

3- En la pestana “Si es chofer seleccione la categoria”, seleccione la opciéon adecuada a su situacion:

s Ninguna

« Maquinaria

e Transporte de carga o persona, local.

= Transporte de carga o de personas, interjurisdiccional.

e Transporte de carga o persona, local o maquinaria.

e Transporte de carga o de personas, interjurisdiccional y maquinaria.

e Motocicleta

4- En pestafia “Esta adherido al Decreto 347/20", seleccione la opcién adecuada a su situacién: SI/NO.

5- Al finalizar hacer click en el boton “Guardar”.

6- En la seccién de “Documentacién” debera adjuntar los siguientes archivos:

s Formulario 931

= Acuse de recibo de Formulario 931

* Recibo de pago de Formulario 931 con VEP

e Planes de Pago Seguridad Social

= Contrato de afiliacion de ART

s ART — Clausula de no repeticién

e CONTRATISTA — Seguro de Accidentes Personales

APROBADO: APROBADO:
CPC. Dante Oieni Lic. Isabel Basso
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CONTRATISTA- Comprobante de Pago de seguro contra accidentes personales
CONTRATISTA- Entrega de EPP (Elementos de Proteccion Personal)

Nomina de personas y vehiculos afectados incluye CCT y tareas realizadas — Detallada

12° Médulo “Higiene y Seguridad”
1- En la pestafa “Obra bajo resolucion 503/14" seleccione la opcién adecuada a su situacion: SI/NO.

2- Al finalizar hacer click en el botén “Guardar”.

3- En la seccidén de “Documentacion” debera adjuntar los siguientes archivos:

HyS — Constancia de visita de Seguridad de ART

HyS — Constancia de visita del Encargado de Seguridad

HyS — Cronograma de Obra

HyS — Matricula del Representante Técnico afectado a la Obra

HyS -Seguro del Encargado de Seguridad a favor de OSSE

HyS — Aviso de inicio de obra / ampliacién de obra

HyS — Programa / Plan de seguridad

HyS — Teléfono de la ART para emergencias médicas
HyS — Matricula habilitante del Encargado de Seguridad e Higiene Laboral

13° Mddulo “Empleados™
En este mddulo se debe registrar a todos los empleados en relaciéon de dependencia que prestan

servicios a OSSE.

1- Seleccionar botén “ Nuevo”

2- Completar los siguientes campos:

CuUIL

Nombre

Apellido

Pais

Domicilio

Fecha de ingreso (Fecha de alta en AFIP)
Si es Chofer seleccione la Categoria
Cantidad de horas diarias

Convenio

Categoria laboral

Foto del empleado

3- Al finalizar hacer click en el botén “Continuar”.

4- Seleccionar botén “Volver al listado”
5- En el listado de empleados, ir al menu “Acciones”, luego seleccionar “Consultar *
6- En la seccidn de "Documentacion” debera adjuntar los siguientes archivos:

APROBADO:

Arqg. José Martinez
Jefe Dpto. Proyectos
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Lic. Isabel Basso
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* Documento de Identidad / Carnet de Identidad
* Nodmina de Personal incluido en Formulario 931

e ART - Certificado d afiliacién y némina de personal incluido

+ Certificado de cobertura y némina de Seguro de Vida obligatorio — Decreto 1567/74

= Alta temprana de AFIP firmada por el trabajador
= Constancia de CUIL
= Recibo de sueldo firmado por el trabajador

= HyS — Entrega de EPP (Elementos de Proteccién Personal)

7- Estos pasos se deben realizar con cada empleado.

14° Médulo “Vehiculos”

En este modulo se debe registrar a todos los vehiculos o maquinarias que prestan servicio en OSSE.

1- Ir a botén * Nuevo Vehiculo” y seleccionar segun sea: “Transporte de carga” - “Transporte pasajeros”

- “Maquinaria” - “Motocicleta”

2- Completar los siguientes campos si seleccioné “Transporte de carga” :

e« Tipo

e Dominio
« Marcas
e Modelo

e Numero de referencia
= Tipo de circulacion
= Corresponde a contrato de alquiler/leasing

= Imagen de Frente y perfil del vehiculo

3- Completar los siguientes campos si selecciono: “Transporte pasajeros”

e Tipo

s Dominio

e Marcas

« Modelo

= Numero de referencia
e Tipo de circulacién

e Cantidad de personas a transportar

Arqg. José Martinez

APROBADO: APROBADO:
CPC. Dante Qieni Lic. Isabel Basso
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4- Completar los siguientes campos si seleccioné: “Maquinaria”

Tipo

Marcas

Modelo

Si el modele no esta disponible, agregue uno
Numero de referencia

Numero de serie

Numero de chasis

Corresponde a contrato de alquiler/leasing
Imagen de Frente y perfil del vehiculo

5- Completar los siguientes campos si selecciond "Motocicleta”

Tipo

Dominio

Marcas

Modelo

Numero de referencia

Corresponde a contrato de alquiler/leasing

Imagen de Frente y perfil del vehiculo

6- Al finalizar hacer click en el botén "Continuar”.

7- Seleccionar botén “Volver al listado”

8- En el listado de vehiculos, ir al menu “Acciones”, luego seleccionar “Consultar *

9- En la seccidén de “Documentacion” debera adjuntar los siguientes archivos:

Tarjeta Verde / Cedula o Autorizacién de manejo
Titulo de propiedad

Seguro Automotor

Comprobante de pago seguro

Verificacion Técnica Vehicular aprobada y vigente

Chequeo

10- Estos pasos se deben realizar con cada vehiculo.

15° Para la presentacion de factura se deben completar los pasos anteriormente mencionados.

16° Una vez cargada toda la informacién, se debe imprimir “constancia de cumplimiento por periodo”

para adjuntar a la factura y presentar en Dpto. Tesoreria para el cobro de la misma.

IMPRIMIR CONSTANCIA DE DATOS

1- Ingresar a sistema INFOCONTROL con usuario y contrasefia

APROBADO:

Arqg. José Martinez
Jefe Dpto. Proyectos
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2- Dirigirse a la herramienta “Configuracion”

3- Pestara “ Cumplimiento por periodo”

4- Seleccionar su empresa

5- Seleccionar mes de consulta
6- Botén “Continuar”

7- Opcidon “Imprimir”

NOTA: El sistema no permite guardar cuando faltan completar campos que son obligatorios o existe un
campo mal llenado. En caso de consultas o dudas, puede comunicarse enviando un mail a

administraciondecontratos@ossesanjuan.com.ar con asunto “CONSULTA” o comunicarse al teléfono

4294067.
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